Name: Klasse: Datum:

Arbeitsergebnisse in geeigneter Form festhalten

Aufgabenstellung:

1. Schreibe die Wérter in die richtigen Licken!

2. Scanne den QR-Code, um zu Uberprifen, ob alles richtig ist!
3. Schreibe den Text noch einmal ohne Fehler in dein Heft ab!

In der Arbeitswelt ist es sehr wichtig, richtig festzuhalten.

Dabei ist es eqal, ob du eine einfache Aufgabe oder ein grofes Projekt abgeschlossen hast.

Durch das der Ergebnisse kannst du sicherstellen, dass alle

Informationen erhalten bleiben und nichts verloren geht.

Es gibt viele , wie du deine Arbeitsergebnisse festhalten

kannst. Du kénntest zum Beispiel eine Zusammenfassung schreiben, die alle wich+igen

enthdlt. Ein anderes Beispiel wire das Erstellen einer Liste

mit allen erreichten Zielen. Es kénnte auch hilfreich sein, Fotos oder

2u verwenden, um deine Ergebnisse 2u visualisieren.

Wenn du deine Arbeitsergebnisse festhiltst, solltest du immer darauf achten, klare und

einfache 2u verwenden. So kdnnen andere Menschen deine

Ergebnisse leichter verstehen. Auferdem ist es wichtig, dass du genau bist. Gib so viele

wie mégtich an, damit es keine Missverstindnisse gib’r.

Das Festhalten der Arbeitsergebnisse hilft nicht nur dabei, den

2u behalten, sondern es erméglicht auch, die erzielten

Fortschritte sichtbar zu machen. Auferdem kann es bei der Planung zukiinftiger

helfen, da du auf friihere Ergebnisse zuriickgreifen kannst.

Insgesamt ist das Festhalten von Arbeitsergebnissen eine niitzliche

, die dazu beitrdgt, die Qualitdt der Arbeit 2u verbessern und

die Kommunikation im 2u erleichtern.
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