
In einem Büro arbeiten die Menschen vorwiegend am . Sie

bearbeiten zum Beispiel Akten oder sie bedienen das Telefon. Viele

 verfügen über große Büros mit zahlreichen Mitarbeitern.

 gibt es für einzelne Personen oder große Gruppen. Jeder

 hat seinen eigenen Schreibtisch, auf dem sich in der Regel

ein  und ein Telefon sowie Papiere und Schreibsachen

befinden.

Seinen Namen hat das  aus der französischen Sprache.

Das Wort „bureau“ spricht man aus wie das deutsche  Büro.

Bureau bedeutet ganz einfach Schreibtisch. Er hat also dem ganzen

 seinen Namen gegeben. Früher nannte man das Büro

auch Kanzlei, Schreibstube oder . Der Ausdruck „Kontor“

kommt vom Konto. Er hat also mit Zahlen zu tun.

, bei denen man hauptsächlich im Büro arbeitet, werden in

der Umgangssprache als  bezeichnet. Das sind zum

Beispiel der Buchhalter, der sich um die Geldsachen in einer

 kümmert, so etwa das Dokumentieren der Ein- und

. Andere typische Bürojobs sind der Sekretär und der

. Aber auch bei vielen Jobs, in denen man verkauft oder

berät, arbeitet man vom Büro aus mithilfe von  und

Computer. Beamte wie der  verfügen meist ebenfalls über

ein eigenes Büro.
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